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%’ZS Zakladni Skola Jilové, okres DéCin
JILOVE prispévkova organizace

407 01 Jilové, Skolni ul. 287 tel.: 739 434 221 email: zsjilovedc@zsjilovedc.cz

VNITRNI RAD

Skolského zarizeni

Stredisko volného ¢asu




Uvodni ustanoveni

Vnitini #ad Sttediska volného ¢asu pii Zakladni $kole v Jilovém (dale jen SVC) vydava

feditel ZS na zakladé § 30 zakona ¢&islo 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,

vys$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 74/2005, o z&jmovém

vzdélavani.

Vnitini f4d je zévazny pro vSechny ucastniky z4jmového vzdelavani, interni i externi

zameéstnance.
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Provoz SVC Jilové

Provoz $kolského zafizeni je celoroéni a probiha v sidle SVC v budové ZS Kostelni 104,
Jilové a také na dalsich mistech vzdé&lavani — ZS Mirové nam. 227, ZS Skolni 287 a
dal$ich prostorach prondjmi pro ostatni ¢innosti.

Pravidelny provoz SVC je pond&li-patek od 8.30 do 16.30 hodin (ptipadné i déle podle
rozvrhu jednotlivych forem ¢innosti).

Pravidelna ¢innost SVC je zahajovana zpravidla 1. ¥jna a ukondena do 31.kvétna.
V dob¢ prézdnin, dnech Skolniho volna a statnich svatcich pravidelnd ¢innost neprobiha.
Je také bez nahrady zru$ena nebo odvolana pii pfedem oznamenych velkych akcich SVC.
Vyucovaci hodina zajmovych utvart je podle typu ¢innosti 60 minut. Zajmovy utvar
zahdji svoji ¢innost pii minimalnim poctu 5 zajemci.

U vyuky na hudebni nastroje, pfip. jinych, individudlnich zajmovych utvarti, mize byt
udélena vyjimka z minimalniho poctu ucastnikd.

Dalsi ¢innost SVC probiha dle Celoro¢niho planu &innosti na dany $kolni rok a konkrétni
casovy rozvrh je vzdy uveden na propagaci ptislusné ¢innosti.

Provoz jednotlivych ¢innosti se fidi provoznimi fady jednotlivych uceben a kluboven a

dal$imi vnitfnimi smérnicemi.

Cinnost SVC Jilové

Cinnost SVC se uskuteGfiuje ve vice oblastech zijmového vzdélavani (Vyhlaska
¢.74/2005 §2). SVC muize poskytovat metodickou, odbornou, popiipadé materialni
pomoc ucastnikim zajmového vzdélavani piipadné Skoldm a Skolskym zafizenim. V
souladu s vyhl. €. 55/2005 se podili na organizaci soutézi a piehlidek v zdjmovém
vzdélavani.

Piesny rozsah ¢innosti je vymezen Vzdélavacim programem SVC a Planem ¢&innosti na

konkrétni $kolni rok.



Prava a povinnosti vSech tucastniki zajmového vzdélavani

Utlastnici zajmového vzdélavani

Ugastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti; u¢astniky mohou byt také
pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastnikti, popiipadé dalsi fyzické

osoby.

a) Zaméstnanci SVC

Vsichni zaméstnanci SVC maji povinnost fidit se Vnitfnim fadem a dal§imi vnitinimi
piedpisy SVC v platném znéni, plnit povinnosti stanovené naplni prace, plné vyuzivat
pracovni dobu. PedagogiCti pracovnici jsou povinni byt na pracovisti v dobé stanovené
rozvrhem jejich piimé a nepiimé vychovné vzdélavaci ¢innosti, v pfipadech stanovenych
feditelem Skolského zatizeni, které vyzaduji pfitomnost pedagogického pracovnika na
pracovisti a v dobé stanovené pro spolupraci Skolského zatizeni S jinymi subjekty.
Zadosti o dovolenou a nahradni volno, piip. propustky musi projednavat piedem
s feditelem (zastupcem teditele) tak, aby nedoslo k naruseni provozu.

Dodrzovat bezpe¢nost a hygienu prace pii veskeré &innosti SVC, dodrzovat pofadek na
pracovisti.

Dbat pokynii a praci piidélenych vedouci SVC.

Dodrzovat pravidla hospodareni, fidit se ekonomickymi piedpisy a dodatky, na vétSinu
nepravidelnych c¢innosti oddéleni mit pfedem ptipravenou a schvalenou kalkulaci,
dodrzovat terminy ekonomického vyuctovani.

Vedouci SVC vypracuje vzdélavaci plan SVC, vede piedepsanou dokumentaci a provadi
kontrolni ¢innost, hodnoti jednotlivé ¢innosti a zpracovava je do konce Skolniho roku,
prazdninové ¢innosti hodnoti na konci prazdnin. Na zakladé téchto hodnoceni zpracovava
podklady pro Vyro¢ni hodnotici zpravu, které pedklada tediteli skoly.

Pravidelné¢ se zucastnuje porad, ¢te zapisy z porad a plni svédomit€ a v terminu svéfené

ukoly.

b) Externi zaméstnanci SVC

Externi pracovnik ma pravo na finanéni odménu ve vyplatnim terminu na zakladé
smlouvy a podkladil zpracovanych vedouci SVC. Vyse tplaty, pfedmét ¢innosti a Easové
vymezeni je ddno Dohodou o provedeni prace nebo Dohodou o pracovni ¢innosti.

Dohoda v pisemné formé je sepsana na zakladé podkladi dodanych externistou.



Vedouci SVC poskytuje svym externim vedoucim krouzkti metodickou pomoc a
materialni zazemi (moznost vyuzivani pocitae S internetem, kopirovani materiald,
puj¢ovani metodickych materiali, odbornych c¢asopist apod.). Dale zajistuje po
organizacni strance ptipravu vSech akci, soustfedéni, vystoupeni a soutézi, tzn. ptihlasky,

zajisténi dopravy, ubytovani, zajisténi financovani atd.

c) Vedouci zajmového utvaru

Vedouci dodrzuje hodiny urcené pro ¢innost a nesmi propustit dité ze zajmového utvaru
pred ukoncenim stanovené doby, pokud nema pisemnou zadost od rodict.

Musi byt pfitomen na pracovisti zpravidla 5 min. pied zacatkem vyuky a po celou dobu
vyuky. Za tucastniky ZU je odpovédny od za¢atku krouzku od prevzeti pied budovou
(t€locviénou), piipadné dal§im mistem konani vyuky az po ukonéeni krouzku a odvedeni
na misto rozchodu. Zde pteda déti zdkonnym zastupcim. Samotné pousti pouze déti,
které maji na pfihlasce do ZU uvedeno, e ze ZU odchazi samo. O své planované
netcasti informuje vedouci ZU vedouci SVC minimalné 3 dny doptedu, pokud se jedna o
pracovni, rodinné aj. diivody. Onemocni-li, informuje o tom ihned.

O pozadované zméné terminu ¢i zruSeni schizky se domlouva nejméné s tydennim
predstihem tak, aby za né¢j mohla byt zajisténa nahrada.

Zodpovidéd za zajiSténi Saten proti kradezi v pronajatych objektech. Ptipadné kradeze
musi ihned hlésit vedouci SVC (plati pro viechna mista zdjmové ¢innosti).

Pied ukondenim ¢innosti uklidi s castniky ZU pracovité, piesvédéi se o nalezitém
potadku, zhasne, zamkne, zavie okna, pfipadné zavady nahlasi vedouci SVC a z
pracovisté odchazi jako posledni. Klice od klubovny, pfip. télocvicny preda na obvyklé
misto.

Pokud se stane uraz, zajisti prvni pomoc, nahlasi to thned pedagogickému pracovnikovi,
ktery na daném misté vzdélavani vykonava pedagog. dohled, piipadné nahlasi v hlavnim
sidle SVC. Uraz neprodleng zapise v piiloze Deniku ZU — piehled o trazech. Jakykoliv
provoz ZU o prazdninach (podzimni, vano¢ni, jarni, velikono¢ni event. hlavni)

pi¥edem domlouva s vedenim SVC.



Nejpozdgji 25. dne v mésici odevzda denik ke kontrole vedouci SVC, aby mohl byt
zpracovan vykaz prace. Za vykaz hodin zodpovida ved. ZU. Viechny akce, mimo

pravidelné tréninky a pravidelné schlizky pro déti, mladez 1 dospélé je mozné realizovat

po piedchozi dohodé s vedenim SVC a pokud budou v souladu se standardy &innosti
SVC.

Jakékoliv pomoc na akcich, napady a piipominky jsou vitany, je ale nutné konzultovat je
s vedenim SVC.

Kazdy vedouci je povinen seznamit se s vnitinim fadem SVC a fidit se jim, vést
dikladng, prehledné a se viemi naleZitostmi Denik ZU.

Kazdy vedouci na zaGatku &innosti svého ZU vzdy provede na prvni schiizce sezndmen
vSech Cleni o bezpe€nosti a hygien¢ prace, pozarni ochrané¢ (PO) a Vnitinim fadu
zafizeni, pfi¢emz piihlizi ke specifice krouzku. Totéz plati i pfi pfichodu nového c¢lena

krouzku behem Skolniho roku. Pfi kazdé schlizce dochazi stale k opakovani zdsad BOZP.

d) Ucastnici ¢innosti SVC, ¢lenové zajmového utvaru
Prava ucastnikli zajmového vzdélavani (dale jen ZV) jsou déana zejména § 21 odst. (1)
Skolského zakona a dal§imi obecné platnymi piedpisy. Povinnosti ti¢astniki jsou dany

zejména § 22 odst. (1) a (2) Skolského zédkona a dalSimi obecné platnymi ptedpisy.

Ugastnici ¢innosti SVC Jilové maji piedevsim pravo:

a) Ucastnit se ¢innosti SVC Jilové v plném rozsahu a bez omezeni podle pravidel
stanovenych pro jednotlivé formy ¢innosti

b) na informace o pribchu zdjmového vzdélavani

c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim a zalezitostem, které se tykaji jejich zaymového
vzdélavani, ptficemz jejich ndzorim bude vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje

d) na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se zajmového

vzdélavani

Ugastnici ¢innosti SVC Jilové maji pfedev§im povinnost:
a) fadn€ dochazet a GCastnit se ¢innosti, na které si podali ptihlasku,
b) uhradit uplatu za ¢innost, ke které se ptihlasili, pokud je pro tuto ¢innost stanovena,

¢) dodrzovat vnitini ¥ad SVC Jilové a piedpisy a pokyny k ochrang zdravi
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a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

d) plnit pokyny pracovnikis SVC Jilové vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
radem,

e) oznamit SVC Jilové udaje podle §28 odst. 3 (kolni matrika $kolského zafizeni), které
jsou dulezité pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v

téchto udajich.

e) Zakonny zastupce

Zakonni zastupci castnikl maji prava uvedena pod pismenem b), c), d).

Zakonni zastupci nezletilych ti¢astnikii jsou povinni:

a) zajistit, aby se nezletily ucastnik ucastnil ¢innosti, na které si podal ptihlasku,

b) na vyzvani vedouci SVC Jilové se osobné zii¢astnit projednani zdvaznych otdzek
tykajicich se zajmového vzdélavani ditéte,

¢) informovat SVC Jilové o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pritbéh ¢innosti,

d) oznamit SVC Jilové tidaje podle §28 odst. 3 (3kolni matrika §kolského zaiizeni), které
jsou dulezité pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v

téchto udajich

f) Najemci prostor

Smluvni najemci pronajatych prostor maji pravo je uzivat v rozsahu stanovenymi najemni
smlouvou tak, aby nedoSlo k poruSeni BOZP a PO.

Najemci pronajatych prostor jsou povinni nenarugovat svou &innosti vlastni &innost SVC
a respektovat vSechny vnitini smérnice a nafizeni vydané feditelem Skoly nebo pfimo
zfizovatelem Skolského zatizeni.

Cinnost ndjemct prostor nesmi ohrozit ani omezit Gc¢astniky zajmového vzdélavani.



V.

Zasady uplaty za zajmové vzdélavani
Podminky a stanoveni vyse uplaty za zajmové vzdélavani se tidi vyhl. ¢.74/2005 Sb. o

zdjmovém vzdélavani, Cast treti, § 11-12.

Uplata za pravidelnou ¢innost v zajmovych utvarech

Uplata za pravidelnou &innost v zajmovych utvarech se stanovuje v souladu s §11
vyhlasky €. 74/2005 Sb. o z4jmovém vzdé€lavani, a to na obdobi Skolniho roku (cenik,
vydany feditelem SVC vzdy na konkrétni §kolni rok). Souéasti ceniku jsou i podminky
splatnosti a zpusobu platby.

O pfijeti Gcastnika v zajmovém utvaru se rozhoduje na zéklad¢é pisemné ptihlasky.

Pokud dojde k nejasnosti, zda je dany ZU zaplacen, je povinnosti u¢astnika ZU dolozit
platnym dokladem (vypis z bankovniho uctu klienta, pfijmovy pokladni doklad, kontrolni

utrzek slozenky), Ze poplatek za zajmové vzdélavani uhradil.

Vysi tplaty mize teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéteny do pestounské péce ma ndrok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Dale mtze byt Uplata snizena
a) ucastniktim, kteti se €astni vice nez dvou ¢innosti dané¢ho Skolského zatizeni,
b) ucastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v piipadé ucasti v dalSich

¢innostech daného Skolského zatizeni, pokud o to zakonni zastupci Gcastnikt pozadaji.

Uplata za dalsi formy zajmového vzdélavani.

Uplata se stanovuje i pro dalsi formy ZV, a to vzdy v souladu s charakterem akci, v
souladu s pravidly financovani SVC a ziizovatele. Vyse uplaty k jednotlivym ¢innostem
je zvetejniovana a uvadéna na informacnich propagacnich materidlech, na ptihlaskach na
akce.

Pro jednu &innost &i akei maze byt feditelem SVC stanoveno vice uplat.



VI.

Dokumentace SVC

Dokumentace SVC je vedena zodpovédnymi pracovniky v souladem se $kolskym

zakonem a dalsi stanovenou platnou legislativou dle zdkona ¢. 561/2004 Sb.

U pravidelné ¢innosti je u kazdého krouzku veden Denik ZU. Ucastnici jsou pfijimani na

zéklad¢ fadné vyplnéné prihlasky.

U ostatnich forem zajmového vzdelavani jsou vedeny jmenné seznamy ucastnikd, pfip.
zavazné prihlasky. U pobytovych akci se vypliuji pfihlasky, podepsané zdkonnymi
zéastupci, spole¢né s prohlaSenim rodici o zdravotnim stavu ucastnika a ostatnimi
nutnymi dokumenty dle platnych zakond.

Z kazdé akce je zpracovana ,,Zprava z akce®, kde se uvadi pocet ucastnikii — bud’ na

zaklad¢ prihlasek, jmenného seznamu nebo kvalifikovaného odhadu.

Skolni matrika $kolského zafizeni podle povahy jeho &innosti obsahuje:

- jméno a pfijmeni Ucastnika

- datum narozeni (piip. rodné Cislo)

- adresa trvalého pobytu

- datum zahgjeni a ukonc¢eni Skolské sluzby nebo vzdélavani

- Udaje o zdravotni zpUsobilosti, popf. zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na
poskytovani skolské sluzby nebo vzdélavani

- oznaceni Skoly a ttidy, v niZ se Zak vzdélava

- jméno a piijmeni, bydlisté a telefonicky kontakt zdkonného zastupce

r wr

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaki nebo
studentt a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pied

projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Skoleni bezpe&nosti
Skoleni pro stalé zaméstnance SVC zajist'uje feditel $koly.
VSsichni pracovnici jsou povinni se zucastiiovat bezpecnostnich Skoleni a Skoleni PO a

informovat o novych poznatcich své externi pracovniky.
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Externi zamé&stnanci jsou proskoleni pfi uzavirani smlouvy vedouci SVC.
Ucastnici zajmového vzdélavani jsou seznameni s pravidly K zajisténi bezpecnosti a

zdravi svymi vedoucimi.

Zakaz kouieni ve SVC Jilové

V budovach SVC a pii akcich plati zdkaz koufeni. Poruseni tohoto zikazu je povazovano

za zavazné poruseni vnitiniho radu.

Zneuzivani navykovych latek

Névykovou latkou se rozumi alkohol, psychotropni latky a ostatni latky zphsobilé
nepfiznivé ovliviiovat psychiku c¢lovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci
schopnosti nebo jeho socialni chovani. Plati pfisny zakaz uzivani navykovych latek v
dobg &innosti a pii akcich potadanych SVC. Pokud se zjisti poruseni tohoto zékazu, bude
tento pfipad individudlné projednan s feditelem a bude neprodlen¢ rozhodnuto o
potrestani. Distribuce navykovych latek je divodem k neprodlenému projednani a

mimofadnému postupu.

Dalsi opatifeni k BOZP a PO

Je zakadzané poZivat alkoholické a jiné omamné latky, v piipadé¢ podezieni, miliZe
feditelka nafidit zamé&stnanci podrobeni se testu na omamné latky.

Ucebny se vétraji jen v pritomnosti dospélé, zodpovédné osoby.

Manipulace sel. pfistroji (popf. zvifaty, cvi¢. nafadim) lze pouze pod vedenim a

dohledem dospélé zodpoveédné osoby.

Vychovna opatieni

Vychovna opatieni mohou byt udélovana a ukladéna podle § 31 Skolského zakona.
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VII.

VIII.

IX.

Zachazeni s majetkem SVC a majetkem ostatnich osob

Ugastnici jsou povinni $etrné zachazet se majetkem 8koly i s majetkem ostatnich osob.
Vznikne-li skoda tmysiné¢ nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji nahrada na vinikovi
vymaéhéana. Skoda se ihned po jejim zjisténi hlasi prostfednictvim vedouciho dané

éinnosti v kancelaii SVC.

StiZznosti, podnéty a p¥ipominky k ¢innosti SVC

Stiznosti, podnéty a piipominky k &innosti SVC mohou podavat uéastnici samostatnd
nebo prostifednictvim vedoucich ¢innosti.

Stiznosti, pfipominky a dalsi podnéty mohou ucastnici poddvat i na adresu
centrumdeti@seznam.cz. SVC fesi viechny takto obdrzené podnéty, pisatele vyrozumi v

ptipadé, ze uvede své jméno, ptijmeni a adresu bydliste.

Zakaz ¢innosti a propagace politickych stran a hnuti, zakaz reklamy

Ve SVC neni povolena reklama, které je v rozporu s cili a obsahem vzdé&lavani, reklama a
prodej vyrobki ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti, zakt a studentt

nebo piimo ohroZujicich ¢i poskozujicich Zivotni prostiedi.

Zavéreéné ustanoveni

Vnitini fad je zdvazny pro vSechny UcCastniky zdjmového vzdélavani, interni 1 externi

zameéstnance SVC.
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Vnitini ad je uloZen v jednom vytisku u feditele Skoly a v jednom vytisku v kancelafi
SVC.
Vnitini fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2014.

V Jilovém 29.8.2024

Aktualizovano: 13.10.2021, platnost: od 14.10.2021
29.8.2024, platnost od 2.9.2024

Pedagogicka rada projednala dne: 08.10.2024
Skolské rada projednala dne: 14.10. 2024

Digitélné podepsal Ing.
Ing' et Mgr et Mgr. Milan Vokaty,

Milan Vokaty, mea

Datum: 2024.10.21

MBA 14:03:22 +02'00"

Ing. et Mgr. Milan Vokaty, MBA
teditel Skoly
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b4
m‘ ’ZS Zakladni Skola Jilové, okres Décin
JILOVE prispévkova organizace

407 01 Jilové, Skolni ul. 287 tel.: 739 434 221 email: zsjilovedc@zsjilovedc.cz

Piiloha ¢. 1

K Vnitinimu vadu Skolného zaiizeni — Stiredisko volného Sasu

Zasady uplaty

za zajmové vzdélavani

Stiediska volného ¢asu pri ZS Jilové
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Skolni rok 2024/2025

POPLATKY ZA PRAVIDELNOU CINNOST VE SVC — ZAJMOVE UTVARY

Zajmovy utvar

ro¢ni poplatek

Zajmovy utvar pro déti 600,-
Zajmové utvary pro dospélé 2 000,-
Spotiebni a vyrobni material v ZU 600,- az 900,-

Poplatky se hradi bezhotovostné na ucet Skoly: 0925 79 43 59/0800

Variabilni symbol: viz jednotlivé krouzky, do poznamky se uvadi ptijmeni ditéte

Splatnost: béhem mésice fijna (ptip. dle dohody)

VYSE ODMENY ZA VEDENI ZAJMOVEHO UTVARU

1 h. = 60 minut

150,- K¢

POPLATKY ZA PRONAJMY VE SVC CIZIM UZIVATELUM (NAJEMCI)

poplatek
misto externi
pobyt
pronajimatelé
klubovna 300,-/h. 120,-/0s./den
SVC
Kostelni 104 kuchynka 550,-/den 550,-/den
Jilové télocvicéna v¢. soc.

230,-/h. 100,-/0s./den

zafizeni a sprchy
ZS

télocvicna v¢. soc.
Mirové nam.227 260,-/h.
zafizeni a sprchy

100,-/0s./den

Jilové
télocvi¢na v¢. soc.
400,-/h. 100,-/0s./den
zafizeni a sprchy
S 1000, /1 den 1000,-/1 den
Skolni 287 | 1 chyiika +500,-/za kazdy dal3i | +500,-/za kazdy dalsi
JﬂOVé den den
zasedaci mistnost 350,-/h. 350,-/h.

Ceny jsou konec¢né, véetné spotieby energii.

Aktualizace: v Jilovém 29.8.2024, platnost 2.9.2024
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m g Zakladni Skola Jilové, okres Décin

prispévkova organizace

z L tel.; 739 434 221 email: zsjilovedc@zsjilovedc.cz
MJILOUE Jilovede@zs)

Priloha ¢. 2

K Vnitinimu radu Skolného zaiizeni — Stiredisko volného Sasu

Zkvalitnéni bezpecnosti déti

Stiediska volného ¢asu p¥i ZS Jilové

Z divodu zlepSeni a zkvalitnéni prace a zejména z diivodu bezpe€nostnich v budové
Stfediska volného ¢asu byly na chodby a do Saten nainstalovany bezpecnostni kamery. Zaznamy
jsou vyuzivany pouze pro ucely kontroly pohybu a bezpe¢nosti déti pohybujicich se po budové.

Diky webkameram lze sledovat aktudlni déni na chodbach naptiklad v dob& odchodu
zaki ze zajmovych utvart. S pomoci kamer lze jednoduSe a efektivné ptedchédzet zranéni a neni
nutny dohled pfimo na chodbach. Kamerovy systém také pomaha velmi dobie odhalovat zlodéje
Vv Satnach.

V Jilovém, dne 02.09.2024
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